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 ПЛАН 

рoботи деканату факультету на 2021-2022  навчальний рік 

 

 

 

 



№ 

з/п 

Найменування заходів Відповідальний виконавець Термін 

виконання 
Відмітка про 

виконання 
СЕРПЕНЬ 

1 Контроль підготовки кафедр до нового 

навчального року 

Декан факультету 

канд.держ.упр Безкоровайна У.Ю. 

до 31.08.2021  

2 Оформлення студентських квитків та 

залікових книжок для студентів 1 курсу 

Секретар 

Красуцька М.Б. 

до 31.08.2021  

3 Оформлення списків студентів, 

академічних журналів та іншої 

документації деканату 

Декан факультету 

канд.держ.упр Безкоровайна У.Ю. 

Секретар 

Красуцька М.Б. 

до 31.08.2021  

4 Сформувати склади академічних груп 1 

курсів 

Декан факультету 

канд.держ.упр Безкоровайна У.Ю. 

заступник декана Куксенко І.В. 

до 31.08.2021  

5 Ознайомлення з наказом про кураторів 

академічних груп 

Декан факультету 

канд.держ.упр Безкоровайна У.Ю. 

до 31.08.2021  

6 Підготовка документації для 

призначення стипендії для студентів 1 

курсу 

Декан факультету 

канд.держ.упр Безкоровайна У.Ю. 

до 31.08.2021  

ВЕРЕСЕНЬ 
1 Проведення зборів студентів 1 курсу , 

присвячену початку навчання в 

Академії. Знайомство з факультетом. 

Декан факультету 

канд.держ.упр Безкоровайна У.Ю 

01.09.2021  

2 Зустріч кураторів груп з проректором з 

виховної роботи кан.держ.упр. 

Юристовською Н.Я. 

заступник декана Куксенко І.В. 4.09.2021  

3 Засідання старостату факультету 1 заступник декана Ціцюра Н.М. 11.09.2021  
4 Затвердити старостат факультету 1 Декан факультету до 7.09.2021  



канд.держ.упр Безкоровайна У.Ю 

5 Підготовка наказу про склад Вченої ради 

факультету 

Декан факультету 

канд.держ.упр. Безкоровайна У.Ю 

09.09.2021  

6 Зустріч зі студентами 2 -4 курсів Декан факультету 

канд.держ.упр. Безкоровайна У.Ю. 

03-07.09.2021  

7 Підготовка розпорядження про 

призначення старост та їх заступників 

груп 1 та 4 курсів. 

Декан факультету 

канд.держ.упр. Безкоровайна У.Ю. 

7.09.2021  

8 Проведення наради з завідувачами 

кафедр 

Декан факультету 

канд.держ.упр. Безкоровайна У.Ю. 

10.09.2021  

9 Підготовка плану роботи деканату 

факультету 1 на наступний навчальний 

рік 

Декан факультету 

канд.держ.упр. Безкоровайна У.Ю. 

23.09.2021  

10 Засідання студентського самоврядування 

факультету 1 

Декан факультету 

канд.держ.упр. Безкоровайна У.Ю. 

23.09.2021  

11 Засідання Вченої ради факультету 1 Декан факультету 

канд.держ.упр. Безкоровайна У.Ю. 

23.09.2021  

12 Контроль за ходом освітнього процесу 

на факультеті 1 шляхом відвідин занять, 

збору та аналізу інформації кафедр та 

індивідуальних бесід зі студентами. 

Декан факультету 

канд.держ.упр. Безкоровайна У.Ю. 

заступники декана,  

куратори груп 

17.09.2020  

13 Проведення наради з завідувачами 

кафедр 

Декан факультету 

канд.держ.упр. Безкоровайна У.Ю. 

24.09.2020  

ЖОВТЕНЬ 

 
1 Контроль за ходом освітнього процесу Декан факультету Протягом  



на факультеті 1шляхом відвідин учбових 

занять, збору та аналізу інформації 

кафедр 

канд.держ.упр. Безкоровайна У.Ю. 

заступники декана,  

куратори груп 

семестру 

2 Пропозиції щодо розкладу занять на 

весняний семестр 

заступники декана До 05.10.2021  

3 Проведення наради з завідувачами 

кафедр 

Декан факультету 

канд.держ.упр. Безкоровайна У.Ю. 

01.10.2021  

4 Засідання студентського самоврядування 

факультету 1 

Декан факультету 

канд.держ.упр. Безкоровайна У.Ю. 

02.10.2021  

5 Засідання Вченої ради факультету 1 Декан факультету 

канд.держ.упр. Безкоровайна У.Ю. 

28.10.2021  

6 Підготувати пропозиції до списку Голів 

ЕК на наступний календарний рік 

Декан факультету 

канд.держ.упр. Безкоровайна У.Ю. 

20.10.2021  

7 Анонімне анкетування студентів 

першого курсу з питання адаптації 

заступники декана До 05.10.2021  

ЛИСТОПАД 
1 Засідання студентського самоврядування 

факультету 1 

Декан факультету 

канд.держ.упр. Безкоровайна У.Ю. 

02.11.2021  

2 Проведення наради з завідувачами 

кафедр 

Декан факультету 

канд.держ.упр. Безкоровайна У.Ю. 

05.11.2021  

3 Засідання Вченої ради факультету 1 Декан факультету 

канд.держ.упр. Безкоровайна У.Ю. 

25.11.2021  

4 Засідання з заступниками декана канд.держ.упр. Безкоровайна У.Ю. 

заступники декана 

16.11.2021  

5 Підготовка довідки про контингент 

студентів та відвідування занять 

канд.держ.упр. Безкоровайна У.Ю. 

заступники декана 

18.11.2021  

6 Звіт про проведення атестації здобувачів 

вищої освіти вечірньої форми навчання 

Голова ЕКу 30.11.2021  

7 Комплексний аналіз результатів Декан факультету До15.11. 2021  



ліцензійних іспитів «Крок-М, Крок-Б» та 

завдання факультету щодо 

удосконалення підготовки студентів. 

канд.держ.упр. Безкоровайна У.Ю. 

заступники декана, моніторингова 

група 

ГРУДЕНЬ 
1 Засідання студентського самоврядування 

факультету 1 

Декан факультету 

канд.держ.упр. Безкоровайна У.Ю. 

02.12.2021  

2 Проведення наради з завідувачами 

кафедр 

Декан факультету 

канд.держ.упр. Безкоровайна У.Ю. 

05.12.2021  

3 Засідання Вченої ради факультету 1 Декан факультету 

канд.держ.упр. Безкоровайна У.Ю. 

30.12.2021  

4 Засідання з заступниками декана Декан факультету 

канд.держ.упр. Безкоровайна У.Ю. 

заступники декана 

03.12.2021  

5 Результати моніторингу формування 

«soft-skills» в усіх учасників освітнього 

процесу на факультеті №2 

Робоча група з моніторингу якості 

освітнього процесу Академії: 

Федорик В., Дуб Н., Безкоровайна 

У.Ю. 

  

6 Аналіз проведених заходів щодо 

покращення якості освітнього процесу 

на факультеті. 

Завідувачі кафедр факультету   

7 Аналіз проведених заходів щодо 

популяризації принципу.  

Завідувачі кафедр факультету 5   

8 Заходи з попередження булінгу в 

освітньому середовищі академічної 

доброчесності на факультеті. 

Хміляр І.Р.   

9 Звіт про проведення атестації здобувачів 

вищої освіти вечірньої форми навчання 

Голова ЕКу 30.12.2021  

10 Підготовка документації до 

екзаменаційної сесії. 

канд.держ.упр. Безкоровайна У.Ю. 

заступники декана 

15.12.2021  



11 Інформація заступиків декана про 

академічну заборгованість студентів 

Факультету 1 

заступники декана 20.12.2021  

8 Підготовка звіту про відвідування 

студентами занять за І семестр 

заступники декана 20.12.2021  

9 Підготовка документації на ІІ семестр канд.держ.упр. Безкоровайна У.Ю. 

заступники декана 

25.12.2021  

СІЧЕНЬ 

1 Підготовка документації для 

призначення стипендії для студентів 

канд.держ.упр. Безкоровайна У.Ю. 04.01.2022  

2 Проведення наради з завідувачами 

кафедр 

Декан факультету 

канд.держ.упр. Безкоровайна У.Ю. 

14.01.2022  

3 Засідання Вченої ради факультету 1 Декан факультету 

канд.держ.упр. Безкоровайна У.Ю. 

28.01.2022  

4 Засідання старостату факультету 1 заступник декана Куксенко І.В. 17.01.2022 

 

 

5 Підготувати звіт про результати зимової 

екзаменаційної сесії 

Декан факультету 

канд.держ.упр. Безкоровайна У.Ю. 

заступник декана Ціцюра Н.М. 

21.01.2022  

6 Підготувати графік ліквідації студентами 

академічних заборгованостей 

Декан факультету 

канд.держ.упр. Безкоровайна У.Ю. 

14.01.2022  

ЛЮТИЙ 

1 Підведення підсумків зимової сесії канд.держ.упр. Безкоровайна У.Ю. 

заступники декана 

01.02.2022  

2 Проведення наради з завідувачами 

кафедр 

Декан факультету 

канд.держ.упр. Безкоровайна У.Ю. 

04.02.2022  

3 Засідання Вченої ради факультету 1 Декан факультету 

канд.держ.упр. Безкоровайна У.Ю. 

  

4 Оформлення поточної документації Декан факультету регулярно  



канд.держ.упр. Безкоровайна У.Ю. 

секретар Красуцька М.Б. 

5 Засідання старостату Заступники декана 15.02.2022  

6 Проведення виробничих зборів студентів 

з питань ходу освітнього процесу на 

факультеті 1 та зустріч з стейхолдерами 

Декан факультету 

канд.держ.упр. Безкоровайна У.Ю. 

20.02.2022  

7 Складання плану проведення у 

випускних групах прекроків 

Завідувачі кафедр та заступники 

декана 

До 15.02.2022  

БЕРЕЗЕНЬ 

 

1 

Надання пропозицій щодо графіку 

навчального процесу на наступний 

навчальний рік 

канд.держ.упр. Безкоровайна У.Ю. 

заступники декана 

До 01.03.2022  

2 Засідання з заступниками декана канд.держ.упр. Безкоровайна У.Ю. 

заступники декана 

04.03.2022  

3 Проведення наради з завідувачами 

кафедр 

Декан факультету 

канд.держ.упр. Безкоровайна У.Ю. 

04.03.2022  

4 Засідання Вченої ради факультету 1 Декан факультету 

канд.держ.упр. Безкоровайна У.Ю. 

  

5 Оформлення поточної документації Декан факультету 

канд.держ.упр. Безкоровайна У.Ю. 

секретар Красуцька М.Б. 

регулярно  

6 Надання пропозиції щодо розкладу 

консультацій та іспитів літньої сесії 

канд.держ.упр. Безкоровайна У.Ю. 

заступники декана 

до 05.03.2022  

7 Провести поточну атестацію студенів 

факультету 

заступник декана Ціцюра Н.М. за планом  

8 Інформаційна довідка про відвідування 

занять студентами 

заступник декана Ціцюра Н.М. 29.03.2022  

9 Складання розкладу консультацій та 

іспитів літньої сесії 

канд.держ.упр. Безкоровайна У.Ю. 

заступники декана 

До 20.03.2022  



КВІТЕНЬ 

1 Засідання з заступниками декана канд.держ.упр. Безкоровайна У.Ю. 

заступники декана 

04.04.2022  

2 Проведення наради з завідувачами 

кафедр 

Декан факультету 

канд.держ.упр. Безкоровайна У.Ю. 

04.04.2022  

3 Засідання Вченої ради факультету 1 Декан факультету 

канд.держ.упр. Безкоровайна У.Ю. 

  

4 Оформлення поточної документації Декан факультету 

канд.держ.упр. Безкоровайна У.Ю. 

секретар Красуцька М.Б. 

регулярно  

5 Засідання старостату  та інформування 

студентів груп щодо поняття академічної 

доброчесності 

Заступники декана 15.04.2022  

6 Проінформувати про готовність 

написання магістерських робіт для 

студентів групи ІІ МС 31 

Заступники декана 15.04.2022  

7 Подання інформації про допуск 

студентів до переддипломної практики 

Заступники декана 15.04.2022  

 

 

ТРАВЕНЬ 

 

1 Засідання з заступниками декана канд.держ.упр. Безкоровайна У.Ю. 

заступники декана 

06.05.2022  

2 Проведення наради з завідувачами 

кафедр 

Декан факультету 

канд.держ.упр. Безкоровайна У.Ю. 

06.05.2022  

3 Засідання Вченої ради факультету 1 Декан факультету 

канд.держ.упр. Безкоровайна У.Ю. 

  

4 Оформлення поточної документації Декан факультету 

канд.держ.упр. Безкоровайна У.Ю. 

регулярно  



секретар Красуцька М.Б. 

5 Надання пропозицій щодо розкладу 

занять на осінній семестр наступного 

навчального року 

Декан факультету 

канд.держ.упр. Безкоровайна У.Ю. 

30.05.2022  

6 Підготовка документації до випускової 

атестації  

Декан факультету 

канд.держ.упр. Безкоровайна У.Ю. 

секретар Красуцька М.Б. 

До 30.05.2022  

7 Засідання з заступниками декана та 

кураторами груп 

Декан факультету 

канд.держ.упр. Безкоровайна У.Ю. 

25.05.2022  

ЧЕРВЕНЬ 

1 Засідання з заступниками декана канд.держ.упр. Безкоровайна У.Ю. 

заступники декана 

Раз на тиждень  

2 Проведення наради з завідувачами 

кафедр 

Декан факультету 

канд.держ.упр. Безкоровайна У.Ю. 

Раз на тиждень  

3 Засідання Вченої ради факультету 1 Декан факультету 

канд.держ.упр. Безкоровайна У.Ю. 

  

4 Оформлення поточної документації Декан факультету 

канд.держ.упр. Безкоровайна У.Ю. 

секретар Красуцька М.Б. 

регулярно  

5 Підготувати проєкти наказів про 

присвоєння кваліфікації по закінченню 

навчання 

Декан факультету 

канд.держ.упр. Безкоровайна У.Ю. 

30.06.2022  

6 Підготувати подання на отримання 

стипендій 

Декан факультету 

канд.держ.упр. Безкоровайна У.Ю. 

30.06.2022  

7 Підготовка звіту про результати літньої 

екзаменаційної сесії 

Декан факультету 

канд.держ.упр. Безкоровайна У.Ю. 

до 30.06.2022  

8 Звіти голів ЕК Декан факультету 

канд.держ.упр. Безкоровайна У.Ю. 

 заступники декана  

До 30.06.2022  



9 Підготовка звіту про роботу деканату 

факультету за навчальний рік 

Декан факультету 

канд.держ.упр. Безкоровайна У.Ю. 

 заступники декана  

До 30.06.2022  

10 Підготувати результати літньої 

екзаменаційної сесії 

Декан факультету 

канд.держ.упр. Безкоровайна У.Ю. 

 заступники декана  

До 30.06.2022  

 

 

Декан факультету                                                                канд.держ.упр. Безкоровайна У.Ю. 


